DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA REALIZAR LA
INSCRIPCION O MODIFICACION
POR SEDE ELECTRONICA

(RESOLUCION 4784 DE 17/02/2020. BOE N.° 122 DE 20/05/2020)

1.- HOJA PADRONAL . Cumplimentada y firmada electronicamente (1) por todos
los figuren en la misma.(excepto menores)
Deberan cumplimentarse todas las casillas con todos los datos, SON TODOS
OBLIGATORIOS ,en caso contrario se requerird nueva presentacion a los interesados
para su cumplimentacion.

2.-DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE LA IDENTIDAD:
2.1- Espaioles: DNI (obligatorio para mayores de 14 afios) y Libro de Familia o
Certificado de Nacimiento en caso de menores de edad

2.2 -Extranjeros Mayores de edad, menores nacidos en el extranjero y menores
nacidos en Espana con mas de 3 meses: (2)
1.- NIE
2.- PASAPORTE
3.- CERTIFICADO NACIMIENTO EN CASO DE MENORES
-Extranjeros menores, nacidos en Espafia, con menos de 3 meses:
Libro de Familia o Certificado de nacimiento expedido por autoridades
espafolas, en caso de no disponer de documento de identificacion.

Los documentos de identificacion deben estar en vigor, Y TRADUCIDOS

3.-DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE REPRESENTACION DE MENORES E
INCAPACITADOS
3.1- Menores no emancipados: Libro de familia o certificado de nacimiento.
. En caso de separacion o divorcio, la resolucién judicial que acredite la guardia
y custodia.
Cuando se solicite la inscripcion de un menor con uno sélo de sus progenitores,
se debe presentar la autorizacién del otro para el empadronamiento.
. En caso de inscripcion en domicilio distinto del de los padres deberan aportar
autorizacidon por ambos haciendo constar lo anterior, manifestado la persona y
el domcilio donde se empadrona el menor.
3.2- _Incapacitados: Resolucién Judicial que acredite la representacion legal.

4.- DOCUMENTACION ACREDITATIVA DEL DOMICILIO

4.1.- PROPIEDAD : Titulo (Escritura, Contrato Compraventa, nota del Registro, recibo
IBI,) (NO SE ADMITIRA EL RECIBO BANCARIO DE PAGO)

4.2 -ARRENDAMIENTO: Contrato vigente de arrendamiento de vivienda ACTUALIZADO
MAS DE 6 MESES, para uso de residencia habitual acompafado de ultimo recibo
pagado de alquiler por el arrendador (3)

4.3.- AUTORIZACION: Autorizacién puede ser:

4.3.1 DEL PROPIETARIO
. Si esta empadronado dicha autorizacion debe figurar en la Hoja Padronal , debe
realizarla el titular de la vivienda y aportar titulo acreditativo de la posesion efectiva
de la vivienda indicados en el punto 4.1 Y firma electronica (4)
. Si no esta empadronado se formulard la autorizacion en documento que se
adjuntara junto con los documentos sefialados 4.1 .
4.3.2. TITULAR DE ARRENDAMIENTO:

Debe aportar titulo acreditativo de la ocupacidn efectiva de la vivienda indicados
en el punto 4.2
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ACLARACIONES IMPORTANTES
(1) TODAS LAS FIRMAS DEBEN SER CON CERTIFICADO ELECTRONICO DE FIRMA
DIGITAL

(2).Ciudadanos de Estados miembros de la Union Europea, Islandia, Liechtenstein, Noruega y
Suiza:

Certificado de  Ciudadano de la Unién Europea , en el que consta el NIE, junto con el
documento acreditativo de la identidad o pasaporte expedido por las autoridades de su
pais.

Deberan informar de su marcha fuera de Espafia; en caso contrario * confirmar” su residencia
en el municipio cada 5 afios si estan en el C.E.R. E (Censo de Extranjeros Residentes en
Espafa) o cada 2 si no estan en C.E.R.E.

.Resto: Tarjeta de Identidad de Extranjero expedida por las autoridades espafiolas, donde
consta NIE o, en su defecto, pasaporte expedido por las autoridades de su pais.

(3) El contrato de arrendamiento tiene que figurar como arrendador el titular de la vivienda
descrita , coincidiendo con el que figura en el documento que lo acredita con cualquiera de los
descritos en el 4.1 de titularidad de la vivienda.

Solo se admitiran recibos bancarios correspondientes a los ingresos por alquiler
que deberan estar convenientemente descriptos el concepto del arrendamiento
del domicilio, la mensualidad, el arrendador y el arrendatario.

(4) HOJA DE INSCRIPCION PADRONAL

Ayuntamiento de Alhaurin de la Torre Hoja de Inscripcién o modificacién
Padrén icipal de i

TODAS LA FIRMAS DEBEN SER ELECTRONICAS

FIRMA DE LA PERSONA
EMPADRONADA (ELECTRONICA)

NOTA: Todas las autorizaciones se acompanaran de los documentos de identidad
de los autorizantes.
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